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Visto il D.Lgs. 297/1994 “T.U. in materia di istruzione” con particolare riferimento 
agli artt. 5, 7, 8, 10, 42 e 43;

Visto l’art. 21 della Legge 59/1997;

Visto il DPR 275/1999 (Reg. autonomia delle Istituzioni Scolastiche);

Visti la Legge 107/2015;

Si disciplina il “Funzionamento degli Organi Collegiali in modalità telematica”, come di
seguito riportato.
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Art. 1 - Ambito di applicazione

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni degli
Organi Collegiali dell’Istituto Comprensivo “Grazia Deledda” di Catania così come previsto e
disciplinato dal T.U. delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione (D.lgs.297/1994
e s.m.i.)
Per “riunioni in modalità telematica” si intendono le riunioni degli OO.CC. per le quali è prevista
la possibilità che la  sede di incontro sia virtuale, cioè che tutti i partecipanti prendano parte alla
riunione da luoghi diversi. 

Nelle riunioni a distanza, ai fini della validità della seduta e delle delibere, devono essere rispettate
le prescrizioni contenute nel presente Regolamento.

Art. 2 - Strumenti utilizzabili per lo svolgimento delle riunioni collegiali in modalità
telematica

Ai componenti è consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni
del presente articolo, purché non pubblico né aperto al pubblico. 
Le  riunioni  devono  svolgersi  in  video/audio-conferenza,  mediante  l’utilizzo  di  tecnologie
telematiche che permettano, al contempo:

a) la percezione diretta e uditiva dei partecipanti;
b) l’identificazione  di  ciascuno  di  essi,  anche  attraverso  una  procedura  di  “appello”  per

verificare le presenze;
c) la possibilità di intervenire, nonché il diritto di voto in tempo reale sugli argomenti affrontati

nella discussione.
Gli strumenti tecnologici utilizzati per lo svolgimento in via telematica delle sedute degli Organi

Collegiali devono assicurare:
a) la riservatezza della seduta;
b) il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parità;
c) la visione degli atti della riunione e/o lo scambio – anche mediante l’invio in data precedente

alle sedute degli OO.CC. (mediante circolari interne, Registro elettronico, posta elettronica
e/o sistemi informatici di condivisione dei file) – di documenti pertinenti alle riunioni stesse;

d) la contemporaneità delle decisioni;
e) la sicurezza dei dati e delle informazioni;
f) il rispetto della normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali e di privacy

(Regolamento UE 679/2016).

Le riunioni in modalità telematica si terranno tramite la piattaforma Microsoft Teams - conforme
al DGPR e con accesso riservato ai soli utenti accreditati - che permette servizi di videoconferenza
e condivisione di documenti.
Le riunioni potranno svolgersi in modalità telematica ogni volta che se ne ravvisi la necessità.

4



ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
 "GRAZIA DELEDDA"

Piazza M. Montessori, sn - 95124 CATANIA  - Tel. 095360913 - FAX  095362173   
E-mail: ctic8ac00b@istruzione.it  -  pec: ctic8ac00b@pec.istruzione.it

Cod. Mecc.CTIC8AC00B - Cod. Fisc.80027550872 - Cod. Univoco Ufficio UF7LKG

_______________________________________________________________________________________________________

Art. 3 - Convocazione della seduta a distanza

La convocazione delle adunanze degli OO. CC. in modalità telematica deve essere inviata, a cura
del Presidente o del Dirigente Scolastico, a tutti i componenti dell’organo almeno 5 giorni prima
della data fissata per l’adunanza,  tramite Sito istituzionale,  Registro Elettronico Argo e/o posta
elettronica  all’indirizzo  mail  di  ogni  docente/componente  o  tramite  altra  apposita  funzione
prontamente comunicata. L’invio delle suddette comunicazioni vale come avvenuta notifica.
Nell’avviso di convocazione deve essere specificato che la seduta avviene in modalità telematica,
indicando la modalità operativa di partecipazione.
Nella convocazione saranno indicati il giorno, l’ora, i punti all’O.d.G.

Art. 4 - Validità e svolgimento delle sedute a distanza

Per la validità delle sedute in modalità telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per
l’adunanza ordinaria.
In  caso  di  Collegio  Docenti  l’animatore  digitale  si  occuperà  di  monitorare  la  presenza  dei
partecipanti e fungerà da moderatore della chat per la richiesta di interventi.

Art. 5 - Espressione del voto e verbalizzazione delle sedute

Nel  caso in cui  si  preveda  la  delibera dell’Organo Collegiale  su  specifici  punti  all’ordine  del
giorno, ogni partecipante alla seduta a distanza deve esprimere il proprio voto nominativamente
anche con funzionalità “alzata di mano” in Teams.

Art. 6 - Registrazione della video seduta degli Organi Collegiali

È assolutamente vietato procedere con la videoregistrazione della  seduta a distanza di  tutti  gli
OO.CC. 

Art. 7 - Entrata in vigore

Il presente Regolamento viene pubblicato sul sito dell’Istituzione scolastica e reso noto a tutti i
componenti la comunità scolastica ed entra in vigore dal momento della sua approvazione da parte
del Consiglio di Istituto.
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